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GENEL BILGILER

A. MiSYON VE ViZYON

Misyon

Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigrnin misyonu, akademik birimler ile koordineli bir sekilde egitim-6gretim siirecinin devamliidi icin bilgi ve belge hizmetinin
saglanmasidir.

Vizyon
Ogrenci isleri Daire Baskanligrnin vizyonu, ddrenci, akademik ve idari calisanlarin memnuniyetini 6n plana cikaran, gelisen bilisim teknoloji araclarini kullanan,
editim- dgretim faaliyetleri icin gerekli olan bilgi ve belge hizmetini kaliteli bir sekilde sunan ve fark yaratan bir birim olmaktir.

B. YETKIi, GOREV ve SORUMLULUKLAR

Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi, 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu ve 124 sayili Yiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hilkmiinde Kararname uyarinca gérev yapmaktadir. Yilksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hukmiinde Kararname”nin 31. Maddesinde Ogrenci isleri Daire Baskanligrnin gérevleri:

a.0grencilerin yeni kayit, kabul ve ders durumlari ile ilgili gerekli isleri yapmak

b.Mezuniyet, kimlik, burs, mezunlarin izlenmesi islemlerini yritmek,

c.Verilecek diger benzeri gorevleri yerine getirmektir.

Daire Baskanligi olarak amacimiz; Baskent Universitesi dgrencilerinin kayit islemlerinden baslayarak mezuniyetlerine kadar gecen siire icindeki akademik ve
idari her tirli belgenin nitelikli bir sekilde hazirlanmasi, dederlendirilmesi, muhafazasi, arsivlenerek saklanmasi, ilgili birimlere iletilmesi, islemlerin yurdrlikteki
mevzuata ve akademik takvimlere uygun olarak yardtilmesini saglamaktir. Yeni 6grenci kesin kayitlari, kayit yenileme, ders kayitlari, kayit silme, izinli sayilma-
kayit dondurma, disiplin cezalari, 6grenci notlari, dgrenci kimlik karti, askerlik sevk ve tehir islemleri, mezuniyet islemleri, diploma islemleri, ddrenciye ait her tirli
belgenin hazirlanmasi, 6grenci dzItk dosyalarinin aktif halde strekliliginin saglanmasi ve 6grenci dosyalarinin arsivienmesi islemleri Daire Baskanlidi tarafindan
yUrattlmektedir.

Baskent Universitesine kayit hakki kazanip (YKS, Universite Ici Gecis, Yatay - Dikey Gecis, Ozel Yetenek) kayit yaptiran dgrencilerin, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
sorumlulari ve yetkililerince;

1.Kesin kayit talimatlari dogrultusunda faaliyetlerin yiratilmesi ve evraklarla belgelenmesi,

2.Birimlerden gelen not degisikliklerinin yonetim bilgi sistemine girilmesi.

3.Her akademik yil sonunda 6grenci basart durumlari, yeni kayitlar ve dgrenci sayilari ile ilgili verilerin giincellenmesi, gerekli hallerde akademik ve idari birim,
kurum ve kuruluslarin kullanimina sunulmasi saglanir. (Ek 1: Ogrenci isleri Hizmet Prosediirii)
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Ayrica Ogrenci isleri Daire Baskanligi olarak OSYM tarafindan én lisans ve lisans programlarina yerlestirilen (YKS, DGS) ve Baskent Universitesi akademik birimlerinin
Yonetim Kurulu Kararlarinca Yatay gecis, Universite ci Gegis, Cift Anadal - Yan Dal, Ozel Yetenek Sinavi sonucuna gore ve lisansiistii programlara ddrencilik statisu
kazanarak kayit yaptiran dgrencilerin Universitemiz dgrencisi oldugu belgelenir (Ek 2: Kesin Kayit Prosediirii).

Ogrenci isleri Daire Baskanlig;

*YOK Yonetmelik ve Mevzuatlari ile Universitemiz Yonetmelik ve Yonergelerinin takibi

«Universitemiz Senato ve Akademik Birimlerin Yonetim Kurulu Kararlarinin uygulanmasi

*Akademik takvimlerin hazirlanmasi

*Burslu dgrencilerin ve burslu 6grenci sayilarinin takibi

«Qgrenci dilekgelerinin cevabi ve dgrencilerin cevrimici veya sahsen basvuru yaparak talep ettikleri belgelerin hazirlanmasi islemlerini yariitr.

Baskent Universitesi dgrencilerinin mezun oluncaya kadar gecen sire icindeki tim islemleri Ogrenci isleri Otomasyon Sistemi ile yapiimaktadir. Baskanligimizda
yUrutilmekte olan tim islemler elektronik ortama islenir ve gerektiginde tiim verilere ulasilabilir. 2016 yilindan itibaren kesin kayit islemleri ayrica e-devlet (izerinden
de yapiimaya baslanmistir.

Universitemiz dgrencileri Baskent Universitesi Ogrenci Bilgilendirme Sistemine (BUOBS) dgrenci numarasi ve sifre ile girerek kesin kayittan itibaren ders kayit, ders
ekleme silme, (cret ve burs durumlari, danisman bilgileri, ders programlari ve ders kataloglari, devamsizlik, not dokim vb. tim bilgilerine erisebilmektedirler
(Ek 3: Ogrenci isleri Otomasyon Programi isleyis Prosediirii).

Daire Baskanligimizda ve Baskent Universitesi tiim idari ve akademik birimlerinde Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) kullaniimakta olup, tiim kurum ici ve
kurum disi yazismalar elektronik ortamda kayit altina alinmaktadir.

Baskent Universitesi 6n lisans /lisans ve lisansiisti 6grencilerinin kayit belgeleri ve dgrenimleri stiresince kendileriyle ilgili akademik, idari yazisma ve belgeleri
ddrenci 6zIlk dosyasinda muhafaza edilip, bu dosyalarin akademik yillara ve 6§renci numara sirasina gore arsivlenerek izlenebilirligi saglanmaktadir
(Ek 4: Arsiv-Dokiimantasyon Talimati).
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DAIRE BASKANLIGIMIZDA VERILEN BELGELER (2022 YILI)

Ogrenci Belgesi 6765
Not Dékiimii 11629
Diploma 4301
Cesitli Yazilar 1419
Kimlik Basimi 6621

C. ORGANIZASYON YAPISI
Ogrenci Isleri Daire Baskanliginda daire baskani, daire baskan yardimcisi, midiir, dort sef, bir 6n banko sefi, bir isletim sistemi uzmani, dokuz memur,
bir sekreter kadrosunda olmak toplam 19 personel gdrev yapmaktadir.

PERSONELIN CALISMA SURELERINE GORE DAGILIMI

20 yil ve iizeri 7
10 - 19 yil arasi 2
5- 9 yil arasi 1
1-4 yil arasi 7
1< 2

PERSONELIN EGITiM DUZEYINE GORE DAGILIMI

Lise Mezunu 4

On Lisans Mezunu 4
Lisans Mezunu 7
Yiiksek Lisans Mezunu 3
Doktora Mezunu 1
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OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI | 5.1 ORGANIZASYON SEMASI

DAIRE BASKANLIGI OGRENCI ISLERI
SEKRETERI DAIRE BASKANI

OGRENCI ISLERI
DAIRE BASKAN
YARDIMCISI

SISTEM VE 0OSYS DISI
ISTATISTIK BIRIM ISLEMLER
SORUMLUSU SORUMLUSU

BURS BIRIM FAKULTE/MYO ONBURO

SORUMLUSU SORUMLUSU

ISLERI SORUMLUSU

Revizyon Tarihi : 30.06.2022

HAZIRLAYAN: OZLEM OZDOGAN INAC | SEF Revizyon Numarasi: 06

Sayfa Sayisi : 1/1

ONAYLAYAN : PROF. DR. G. SENEM GENCTURK HIZAL | DAIRE BASKANI Uygulama Tarihi : 15.10.2003
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SAYILARLA

BASKENT UNIVERSITESI
2022
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YILLARA GORE MEZUN OGRENCI SAYILARI
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YILLARA GORE DOLULUK ORANLARI | YKS
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FAKULTELERIN YILLARA GORE DOLULUK ORANLARI
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MESLEK YUKSEKOKULLARININ YILLARA GORE DOLULUK ORANLARI
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YILLARA GORE YATAY GECISLE GELEN OGRENCI SAYILARI
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YILLARA GORE DIKEY GEGiSLE GELEN OGRENCi SAYILARI

120

100

80

60

40

2

Qo

H2017-2018
W 2018-2019
M 2019-2020
W 2020-2021
W 2021-2022
M 2022-2023

LN B W= U M

o wil_aul il ull

EGTF FEDF

2
4
5
5
8

12

'I Iiln Ml et Il'l III il

GSTMF

6
10
14
23
19
19

16
15
10
6
5
4

iiBF
15
7
10
10
12
7

s =] |||~ "

MUHF
27
29
31
21
24
28

SAGBF
28
21
24
17
24
27

TBF
14
9
10
6
11
9

TOPLAM
116
107
111

96
114
118




Baskent Universitesi Ogrenci isleri Daire Baskanligi | 2022 Yili Faaliyet Raporu | 15 I

YILLARA GORE YOS
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YILLARA GORE ERASMUS GELEN-GIDEN OGRENCI SAYILARI
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YILLARA GORE CiFT ANADAL - YANDAL OGRENCi SAYISI

18D
160
14D
120
100
gD
B0
4n
pli]
f 2020-2021 GU7 2020-2021 BAHAR 2021-2022 GU7 2021-2022 BAHAR 2022-2023 GL7
HCAP 154 158 158 135 167
EYANDAL 47 42 53 37 51




18 | Baskent Universitesi Ogrenci isleri Daire Baskanligi | 2022 Yili Faaliyet Raporu

EK-1
BU-E/0-Oi-I-PRS-01

OGRENCI iSLERi HiZMET PROSEDURU

AMAC: Baskent Universitesi 6grencilerinin kayit islemlerinden baslayarak mezuniyetlerine kadar gecen siire icindeki akademik ve idari her tiirlii belgenin nitelikli bir
sekilde hazirlanmasi, muhafazasi ve ilgili birimlere iletiimesini saglamak.

KAPSAM: Baskent Universitesi dnlisans, lisans ve lisanstistil dgrencilerini kapsar.

TANIM VE UYGULAMA ALANI: Yeni 6drenci kesin kayitlar, kayit yenileme, ders kayitlari, kayit silme, kayit dondurma, disiplin cezalari, 6grenci notlari, ddrenci
kimlik kartl, askerlik sevk ve tehir islemleri, mezuniyet islemleri, ddrenciye ait her tirli belgenin hazirlanmasi ve ddrenci dzlik dosyalarinin aktif halde stirekliliginin

sadlanmasi.

SORUMLULAR:

* Boltim/Program Sorumlusu

ILGILi DOKUMANLAR : *Dikey Gegis islemleri Talimati (Oi-I-TAL-001)

«Ogrenci Ozluk dosyalari «Kayit Silme/ilisik Kesme islemleri Talimati (Oi-i-TAL-003)
*Not Degisiklik Formlari +[zinli Sayilma ve Kayit Dondurma islemleri Talimati (Oi-I-TAL-004)
*Not Dokiimii (Transcript) *Disiplin Sucu ve Ceza Uygulamalari Talimati (Oi-I-TAL-005)
*Kesin Kayit Prosedirii (Qi-I-PRS-002) «Ogrenci Kimlik Karti Verme Talimati (Oi-i-TAL-006)

*Yatay Gecis Prosedurii (Oi-i-PRS-003) +Ogrenci Belge istekleri Talimati (Oi-I-TAL-007)

«Danisma Birimi Isleyis Prosediirii (Oi-i-PRS-004) «Arsiv Déktimantasyon Talimati (Oi-i-TAL-008)

*[statistik Birimi Isleyis Prosediiri (Oi-I-PRS-005) *Mezuniyet - Diploma islemleri Talimati (Oi-I-TAL-009)
«Ogrenci isleri Otomasyon Programi isleyis Prosedtiri (Oi-i-PRS-006) +Ozel Yetenek Sinav islemleri Talimati (Oi-i-TAL-010)

Revizyon Tarihi : 30.06.2022
Revizyon Numarasi : 05

HAZIRLAYAN: GZLEM GZDOGAN INAC | SEF

Sayfa Sayisi: 1/2

ONAYLAYAN : PROF. DR. G. SENEM GENCTURK HIZAL | DAIRE BASKANI Uygulama Tarihi : 15.10.2003
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EK-1
BU-E/0-Oi-I-PRS-01

PROSEDUR DETAYI :

Baskent Universitesine kayit hakki kazanip (YKS, Universite ici Gecis, Yatay - Dikey Gegis, Ozel Yetenek) kayit yaptiran égrencilerin, Ogrenci isleri sorumlu ve
yetkililerince;

1.Kesin kayit talimatlari dogrultusunda faaliyetlerin yaritiilmesi ve evraklarla belgelenmesi, Ogrenci tarafindan bilgisayar ortaminda yapilan ders program kayitlari,
2.Birimlerden gelen not degisikliklerinin yonetim bilgi sistemine girilmesi,

3.Tanim ve uygulama alaninda belirtilen islemlerin, ilgili dokiimanlardaki prosedir ve talimatlar dogrultusunda yurattlmesi ve sarekliliginin saglanmasi,

4.Her akademik yil sonunda 6grenci, basart durumlari, yeni kayitlar ve 6drenci sayilari ile ilgili verilerin glincellenmesi, gerekli hallerde akademik ve idari birim,
kurum ve kuruluslarin kullanimina sunulmasi saglanir.
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EK-2
BU-E/0-Oi-I-PRS-02

KESIN KAYIT PROSEDURU

AMAC: OSYM tarafindan énlisans ve lisans programlarina yerlestirilen (YKS, DGS, ve Baskent Universitesi Yonetim Kurulu Kararlarinca Yatay gecis, Universite ici
Gecis, Cift Anadal - Yan Dal, Ozel Yetenek Sinavi sonucuna gore ve dnkayit yoluyla lisansiistii programlara 6grencilik statisii kazanarak kayit yaptiran adaylarin
Universitemiz 6grencisi oldugunu belgelemek.

KAPSAM ve UYGULAMA ALANI: Baskent Universitesi dnlisans, lisans ve lisanstistti programlarina kayit yaptiran 6grencilerdir.

TANIMLAR:
Baskent Universitesi Kesin Kayit Bilgi Formu: Ogrencinin; ad-soyad, kayit olunan fakilte/bdliim, adres, veli ad-soyad-adres bilgilerini iceren formdur.

SORUMLULAR:
* B6lim / Program Sorumlusu

ILGILi DOKUMANLAR:

* Kesin Kayit ilanlari

« Yonetim Kurulu Kararlar (Yatay Gegis, Universite i¢i gecis, Cift Anadal-Yan Dal, Ozel Yetenek Sinavi)
* Baskent Universitesi Kesin Kayit Bilgi Formu (BU-E/0-0i-i-FRM-025)

* Baskent Universitesi Lisansstti/ Kesin Kayit Bilgi Formu (BU-E/0-0i-i-FRM-026)
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EK-2
BU-E/0-Oi-I-PRS-02

PROSEDUR DETAVYI:

Ogrenci isleri Daire Baskanligrnca;

1.Kayitlardan 6nce kesin kayit bilgi formu hazirlanir.

2.Kayitta gorev alacak personele oryantasyon egitimi verilir.

3.0SYM'ce ilan edilen kayit tarihlerine uygun olarak Fakiilte / Yuksekokul / Meslek Yiiksekokulu kayit tarihleri belirlenir ve ilan edilir.

4.Burs Bankosu: Banko gérevlisince, burslu dgrenciye kesin kayit bilgi formu verilerek, kayit evraklari kontrol edilir ve burs bilgisi yonetim bilgi sisteminde ortama
girilir.

5.Kayit Bankosu: Banko gdrevlisince, kayit evraklari kontrol edilir varsa eksikliklerin tamamlatiimasi sadlanarak, alinan belgeler yonetim bilgi sisteminde isaretlenir
ve kaydi tamamlanan 6grenciye dgrenci kimlik karti teslim edilir.

6.Yatay Gecis, Universite ici Gecis, Cift Anadal, Yan Dal ve Ozel Yetenek sinav sonucu ile kayit hakki kazanan adaylarin kayitlari icin gerekli olan bilgiler Bilgi islem
Daire Baskanliginca hazirlanir, 6grenci numaralari atanir. Kesin kayit islemi tamamlanan dgrencilere 6grenci kimlik karti teslim edilir.

7.Birim Kalite Sorumlusunca kayit streci icinde saptanan eksiklik ve hatalar tespit edilerek Kalite kayit formuna kaydedilir. Sorunlarin ¢c6zimauyle ilgili faaliyetler
baslatilir ve 6neriler retilir, coztmler uygulamaya gecirilir.
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EK-3
BU-E/0-Oi-I-PRS-06

OGRENCI iSLERi OTOMASYON PROGRAMI iSLEYiS PROSEDURU

AMAC : Baskent Universitesi 6grencilerinin mezun oluncaya kadar gecen siire icindeki tim islemlerini yonetim bilgi sisteminde tutmak ve gerektiginde istenilen
verilere ulasiimasini saglamak.

KAPSAM VE UYGULAMA ALANI : Baskent Universitesi On lisans, Lisans ve Lisansiisti 6grencileri.

SORUMLULAR:
* Boltim/Program Sorumlusu

iLGILi DOKUMANLAR:
« Ogrenci isleri Otomasyon Programi

PROSEDUR DETAYI :

1.0SYM tarafindan verilen sifre ile YKS sinavi sonucunda Baskent Universitesi’ni kazanan dgrencilerin kayit bilgileri (6grencinin adi soyadi, nifus bilgileri, YKS puani,
tercih sirasi, adres bilgileri vb.) Bilgi islem Daire Baskanligi'nca yonetim bilgi sistemine aktarilir.

2.Kayit hakki kazanan tim dgrenciler soyada gdre alfabetik olarak siraya dizilir ve 6drenci numaralari verilir.

3.0SYM tarafindan belirlenen tarihler arasinda kazanan ddrencilerin kayitlari yapilir,

4.0zel yetenek ve yatay gecis yoluyla iiniversiteye kayit hakki kazanan ddrencilerin kayitlari manuel olarak yapilir ve programa yiiklenir.
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EK-3
BU-E/0-Oi-I-PRS-06

5.Yabanci Diller Yiksekokulu ingilizce Hazirlik Birimi tarafindan belirlenin tarihlerde yapilan Diizey Saptama ve Yeterlik Sinav sonucuna gére hazirlik okuyacak ve
bélime devam edecek 6grenciler belirlenerek, sinav sonug listeleri Ogrenci sleri Daire Baskanligrna génderilir.

6.0grenciler, akademik takvimde belirlenen tarihler arasinda danismanlari ile birlikte o yariyil icinde almalari gereken dersleri belirleyerek, Bilgi islem Daire
Baskanlidr'ndan aldiklari sifre ile yonetim bilgi sisteminde ders kayitlarini yaparlar.

7.Ders programinda degdisiklik yapmak isteyen 6drenciler ekle-sil ddneminde derslerini ve subelerini degistirirler.

8.Yariyil sonunda yapilan sinavlarda ddrencilerin aldiklari harf notlari, dersi veren 6gretim elemanlari tarafindan yonetim bilgi sistemine girilir.

9.Akademik takvimde belirtilen streler icinde, dersi veren 6gretim elemanlari tarafindan not verme islemi tamamlanir.

10.E notu olan ve sinav yonetmeligindeki sire icinde Not Degisiklik Formu génderilmeyen dgdrencilerin notlari F1 notuna donusar.

1.0grencinin notuna itirazi icin 3 is guin icinde bélimiine basvurmasi, bélimin itirazi basvuruyu takip eden 3 is giini icinde degerlendirmesi sonucunda hata
varsa Not Degisiklik Formu doldurularak Ogrenci islerine génderilir.

12.Not Degisikligi olan 6drencinin yeni notu yonetim bilgi sistemine islenir ve donem ve genel not ortalamasi yeniden hesaplanir.

13.Her yariyil sonunda mezuniyet icin gerekli kosullari yerine getiren 6grenciler belirlenir ve ilgili Fakulte / Yitksekokul / Meslek Yiiksekokulu ile gerekli yazismalar
yapilarak mezun olan égrencilerin Gecici Mezuniyet Belgeleri hazirlanr.
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EK-4
BU-E/0-Oi-I-TAL-08

ARSIV-DOKUMANTASYON TALIMATI

iLGIiLi PROSEDUR :
Ogrenci Isleri Hizmet Prosediirti (Oi-i-PRS-01)

UYGULAMA:
Baskent Universitesi on lisans/ lisans ve lisanstst( 6grencilerinin kayit belgeleri ve 6grenimleri stiresince kendileriyle ilgili akademik, idari yazisma ve belgelerin
ogrenci 6zIUk dosyasinda muhafaza edilip, bu dosyalarin dgrenci numara sirasina gore arsivlenerek karteks dolaplarda izlenebilirliginin saglanmasidir.

ILGILi DOKUMANLAR:

« Ogrenci Ozliik Dosyalari

1. Ogrenci dosyalari akademik yillara ve 6grenci numara sirasina gore arsivlenir.

2. Boluim/program sorumlusunca, arsiv talimatina gore 6grenci dosyalarinin kontrol ve takibi belirli araliklarla yapilir.
3. Ogrenci dosyalari arsivde siresiz olarak saklanir.

4. Ogrenci dosyasinda bulunabilecek evraklar :

a. Kesin Kayit Bilgi Formu,

b. YKS, LYS, YOS, DGS sonug belgesi asli (ilisigi kesilen 6grenciler icin fotokopisi)
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c.Lise diploma asli (yeni mezunlar icin gecici mezuniyet belgesi, kaybedenler icin Lise Midurligi’nden kaybedildigine dair yaz, ilisik kesilen 6grenciler icin
fotokopisi), DGS ile gelenler icin MYO diplomast asli,

d.Noter veya muhtarliktan onayl niifus ctizdani drnegi ve bir fotokopisi,

e.ikametgah belgesi,

f.Fotograf,

g.Erkek dgrenciler icin Askerlik subesinden “bir fakiilte ve yiksekokula kaydolmasinda askerlik yoniinden bir sakinca olmadigina“ dair belge,
h.Ogrenim dicreti dekontu,

i.Askerlik tecili yapilan dgrenciler icin Askerlik subesine gdnderilen EK-C Ogrenci Durum Belgesi fotokopisi ve belgenin alindigina dair iade-taahhit kart.
j.Optik ders kayit formu (2000-2001 akademik yilina kadar),

k.Ekle-sil formu (2000-2001 akademik yilina kadar),

I.Akademik Durum Cizelgesi (yariyillara gére),

m.Ddnemlik Akademik Not Dokimi (2000-2001 akademik yilina kadar),

n.Not degisiklik formu,

o.Disiplin cezalar, kayit dondurma, ders muafiyeti, Yatay Gegis, DGS ve Universite ici Gecis ile ilgili Yonetim Kurulu Karar 6rnegi,

p.Ozel Yetenek Sinavi ile kayit olan 6grenci dosyalarinda kayit evraklarina ek olarak,

-Saglik Kurulu Raporu,

-Onkayit ve Yetenek Sinavi Basvuru Formu,

q.0nkayit sistemi ile kayit olan dgrenci dosyalarinda dnkayit miracaat evraklari olarak,

-Onkayit bilgi formu,

-fotograf,

-0SS belgesi onayli fotokopisi,
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-Nfus ctizdani fotokopisi,

-Basvuru Ucreti dekontu,

r.Hazirlik sinifindan muaf olmak icin uluslararasi gecerligi olan belgeler;

-TOEFL (Test Of English As A Foreign Language)

-ESOL (Eski FCE (First Certificate In English))

-[ELTS (International English Language Testing System)

-CPE, CAE,

s.Belge istekleri (6drenci belgesi, transkript, gecici mezuniyet belgesi, kurum ve kuruluslarla yapilan yazismalar vb.)
t.Kayit silme / llisik kesme formu

u.Zorunlu hizmet s6zlesmesi

v.Yatay gecis yapan 6drenci dosyalarinda bulunan miracaat evraklari:

-0zgecmis,

-Transkript (Not dokima),

-Ders tanimlari,

-Disiplin cezasi olmadigina dair belge,

-Hazirlik sinifindan muaf olmak icin uluslararasi gecerligi olan belgeler (TOEFL, ESOL (Eski FCE), IELTS, CPE, CAE
-0SYS sonug belgesinin onayli fotokopisi,

-YOK Denklik Belgesi

-Basvuru Ucreti dekontu,

-llgili Fakilte / Yuksekokul / Meslek Yiksekokulu Yonetim Kurulu Karar 6rnegi,

w.Dikey gecis yapan 6grenci dosyalarinda bulunan miracaat evraklari

x.0zgecmis,

-100 Gzerinden 70 aldigina dair belge

-Ilk %10°a girdigine dair belge,

-Disiplin cezasi olmadigina iliskin belge,

-Uluslararasi gecerliligi olan ingilizce Hazirlik Muafiyeti icin gecerli test sonuc belgesi, hazirlik okuduguna dair yazi,
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-YOK Denklik belgesi (Yurt disinda egitim gérenler icin),

-MYO Diploma veya cikis belgesinin onayl fotokopisi,

-Basvuru Ucreti dekontu,

-Ders tanimlari,

-Transkript (Not Dokiimii),

-ilgili Fakiiltenin Yonetim Kurulu Karari 6rnegi,

2.YOS (Yabanci Ogrenci Sinavi) ile gelen égrenci dosyalarinda bulunan evraklar:
-YOS belgesi,

-ikamet Belgesi onayli fotokopisi (Emniyet Genel Miidtrliginden alinan)
-Pasaport onayli fotokopisi,

-Fotodraf,

-Lise Diplomasi ash ve onayli terciimesi,

-Onayli denklik belgesi,

-Yabanci Ogrenci Bilgi Formu,

-Tiirkce diizeyini belirten OSYM sinav sonuc belgesi,

6. Arsiv’de bulunan dokimanlar

1.Kayit yaptiran 6grenciler ait 6grenci dosyalari

2.Kayit sildiren 6grencilere ait 6grenci dosyalari

3.Mezun dgrencilere ait 6grenci dosyalar

4.Diplomalar

5.Matbuu formlar (Ogrenci Belgesi, Not Dkiim Belgesi, Gecici Mezuniyet Belgesi, kesin kayit ile ilgili belgeler)
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OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGINDA
YURUTULMEKTE OLAN ISLEMLERLE ILGILI

IS AKIS SEMALARI
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